UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - hanh phuc

S6: 2452/SNV-CCHC Son La, ngay 23 thdng 10 nam 2025

V/v huéng dan thuc hién
nghiép vu cong tac van thu,
lIvu trir nam 2025

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND céc xa, phuong;
- Cac don vi su nghiép truc thugc tinh;
- Céac co quan nganh doc Trung wong dong trén dia ban tinh;
- Hoi quan chiing do Pang, Nha nudc giao nhiém vu;
- Cac Doanh nghiép nha nudc do Chu tich UBND tinh
quyét dinh thanh Iap.

Thuc hién Ké hoach sé 1723/KH-SNV ngay 19/8/2025 ciia S& Noi vu vé
huéng din nghiép vu cong tac van thu, luu trir nam 2025. Dé t6 chuc trién khai
thuc hién cong tac van thu, luu trit va théng nhat quy trinh quan 1y van ban di,
dén, cach 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh; tranh sai s6t
trong qua trinh soan thao, ban hanh, quan 1y va luu trir hd so, dap tng yéu cau
cai cach hanh chinh va chuyén doi so theo quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh pha vé cong tac van thu. S& Noi vu
phdi hop véi don vi truyén thong xay dung video hudng dan mot s6 ndi dung vé
nghiép vu cong tac van thu, luu tri¥, giri dén cac co quan, don vi, dia phuong noi
dung video tap huan nghiép vu, nhu sau:

1. Noi dung video tip huin gdm 03 chuyén dé

- Chuyén dé 1: Khai quat vé cong tac vin thu.

- Chuyén dé 2: Trinh ty quan 1y van ban di, vin ban dén.

- Chuyén dé 3: K§ nang 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trix
hién hanh.

2. Hinh thure va dia chi truy cap video:

a) Hinh thac: dang tai cong khai video bai giang trén Trang Thong tin
dién tr, S& Noi vu.

b) Dia chi truy cap video:

https://drive.google.com/file/d/1RHPZck1sH1EPuOBz42aUjUagxrYoxEE
ga/view?usp=sharing

Pé nghi Thu truéng cac co quan, don vi, dia phuong trién khai dén cong
chuc, vién chuac dé nghién cau, ap dung trong qué trinh thuc hién nhiém vu


https://drive.google.com/file/d/1RHPZck1sH1EPuOBz42aUjUgxrYoxEEgg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RHPZck1sH1EPuOBz42aUjUgxrYoxEEgg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RHPZck1sH1EPuOBz42aUjUgxrYoxEEgg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RHPZck1sH1EPuOBz42aUjUgxrYoxEEgg/view?usp=sharing
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chuyén mdn. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vuéng méc, dé nghi
Ii(:en h@ véi Phong Cé,i cach hanh chinh, S& Noi vu, so dién thoai: 0212.3751.890
de phoi hop giai quyeét./.

Noi nhan: KT. GIAM POC

- Nhu trén; DITA . A

- Van phong S& Noi vy;
- Luu: VT, CCHC, Hng(03b).
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DANH SACH ]
CAC CO QUAN, PON VI NHAN VAN BAN

Van phong Poan DPBQH va HDND tinh;
Van phong UBND tinh;

S& Noi vu;

So Xay dung;

Sé Tai chinh;

So Y té;

So Ngoai vu;

So Tu phap;

S¢ Giao duc va Pao tao

. S0 Khoa hoc va Cong nghg;

. So Dan toc va Tén gido;

. S¢ Cong thuong;

. S6 NOng nghiép va va Moi truong;

. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

. Thanh tra tinh;

. Ban Quan ly cac khu cong nghiép;

. Cong an tinh;

. B6 Chi huy quén su tinh;

. Thué tinh:

. Bao hiém x& hoi tinh;

. Thi hanh an dan su khu vuc 1 Son La;

. Toa an nhan dan khu vuc 1 Son La;

. Vién Kiém sat nhan dan khu vuc 1 Son La;
. Kho bac Nha nuéc khu vuc 9;

. Buu dién tinh Son La;

. Vién thong Son La;

217.
28.

Ngan hang Nha nuéc khu vuc 3;
Ngan hang Phét trién tinh;



29.
30.
31.
32,
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
ol.
52,
53.
o4,
55.
56.
S7.
58.
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Trung tdm Phat trién quy dat dai tinh;

Trung tdm X(c tién dau tu, Thuong mai va Du lich;

Truong CD Son La;

Truong CD Y té Son La;

Truong CD Ky thuat cong nghé Son La;

BQL BTXD céc cong trinh dan dung Cong nghiép va Phat trién d6 thi;
BQL dy 4n ODA;

BQL DTXD cac cong trinh giao thong;

BQL BTXD cac cong trinh dan dung Néng nghiép va PTNT;
Quy Bao vé va Phat trién rung;

Hiép hoi Doanh nghiép tinh Son La;

Hoi Lién hiép - Van hoc nghé thuat;

Hoi Chit thap do;

Hoi Khoa hoc tong hop;

Hoi Bao tro tinh;

Hoi Nha bao;

Lién minh cac Hop tac x&;

Hoi Khuyén hoc;

Lién hiép cac to chic hitu nghi;

Lién hiép cac hoi Khoa hoc - Ky thuat;

Ho6i Cuu Thanh nién xung phong;

Hoi Luat gia;

Hoi Nguoi cao tuoi;

cong ty TNHH NN MTV X6 s6 kién thiét Son La;

Cong ty TNHH NN MTV QL khai thac céng trinh thuy loi;
Cong ty TNHH NN NTV Nong nghiép T6 Hiéu;

Cong ty TNHH Nha nuéc MTV Lam nghiép Phu Yén;

Cong ty C6 phan Mbi truong va Dich vu d6 thi Son La;

Cac xa, phuong (75 xa, phuong);

C4c t6 chuc truc thude co quan chuyén mon thuéc UBND cép tinh thuc

hién chirc nang quan 1y nha nudc;

59. Céc don vi su nghiép truc thudc cac so, ban, nganh; UBND cac x4, phuong.
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